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OGGETTO: Disciplinare Trattativa diretta con un unico operatore economico 
 
1. PREMESSA 
Nell’ambito del miglioramento dell’offerta formativa, al fine di potenziare le capacità relazionali e le 
abilità comunicative e di poter offrire agli studenti la possibilità di effettuare percorsi di alternanza 
scuola-lavoro certificati, la scrivente istituzione scolastica ha previsto, per i propri alunni, 
l’organizzazione di un viaggio che preveda anche, come stabilito nel PTOF, la visita ad un campo di 
concentramento. A tal fine, intende affidare mediante trattativa diretta con un unico operatore 
economico con sistema M.E.P.A., la fornitura di servizi come da capitolato tecnico allegato. 
 
La fornitura è soggetta alle norme e condizioni previste dal presente disciplinare, oltre che dalle Leggi 
nazionali e comunitarie vigenti, nella materia oggetto dell’appalto. La suddetta fornitura, avente le 
caratteristiche indicate nel capitolato tecnico della presente trattativa diretta, deve effettuarsi in 
conformità con le direttive e la normativa Europea.  
 
L’offerta economica dovrà essere redatta, tenendo conto del presente disciplinare e del capitolato 
tecnico della presente trattativa diretta. 
 
La trattativa diretta su MEPA non obbliga la stazione appaltante alla stipula successiva laddove 
l’offerta non risultasse congrua e coerente con le disponibilità del committente. 
Nessuna motivazione in merito è dovuta dal committente all’operatore economico in casi di rifiuto 
dell’offerta. 
 
I termini entro i quali poter inoltrare richieste di chiarimento sono indicati nel riepilogo della 
trattativa. Le risposte alle richieste di chiarimento verranno inviate prima della scadenza dei termini 
per via telematica attraverso la funzione dedicata (comunicazioni) nel Mercato Elettronico della 
Pubblica Amministrazione (MEPA) 
 
Il ribasso ottenuto sul valore posto a base d’asta sarà valutato dalla stazione appaltante anche ai 
fini di non richiedere la garanzia definitiva del 5% ai sensi dell’art. 53 del Dlgs 36/2023 
 
2. OGGETTO 
 
2.1  Indicazioni generali 
DESCRIZIONE: Pcto  
DESTINAZIONE: PRAGA 
DURATA: 4 notti, 5 giorni  
PERIODO: 1^ gruppo dal 5 al 9 marzo -  2^ gruppo dal 12 al 16 marzo 2025 
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NUMERO PARTECIPANTI: 1^ gruppo 53 studenti + 4 docenti + 2 partecipanti esterni 
           2^ gruppo 51 studenti + 4 docenti 
 
L’importo su cui si richiede ribasso è quello desunto dalle indagini conoscitive di mercato effettuate, 
ovverosia quota individuale posta a base d’asta euro 450 (settecentoventi/00) comprensivo di ogni 
onere, secondo quanto specificato nel presente disciplinare e nel capitolato tecnico, che assicuri la 
completezza della fornitura.  
Il valore a base d’asta costituisce anche riferimento per la valutazione del miglioramento del prezzo 
ai fini della eventuale deroga dalla garanzia definitiva. 
Il Responsabile del progetto, ai sensi dell’art. 15, del Dlgs.  n. 36/2023, è il Dirigente Scolastico Prof.ssa 
Lucia Squatrito. 
 
2.2  Descrizione e caratteristiche tecniche dei prodotti 
Le forniture ed i relativi servizi richiesti sono quelli presenti nel capitolato allegato al presente 
disciplinare 
Il servizio richiesto non dovrà in alcun modo essere affidato, ceduto o “subappaltato” ad altri 
operatori economici, ma dovrà essere gestito direttamente, in ogni fase dello svolgimento del viaggio, 
garantendo un responsabile interlocutore diretto per i docenti. 
La durata della validità dell’offerta, in ogni caso, non dovrà essere inferiore a 120 giorni.  
L’operatore economico dovrà rispettare le caratteristiche richieste di cui al presente Disciplinare di 
gara, Capitolato tecnico e relativi allegati. 
 
3. Indicazione CIG e tracciabilità flussi finanziari 
Si provvederà alla definizione del CIG al termine della trattativa diretta, così come previsto dalla 
piattaforma MEPA. 
Il fornitore aggiudicatario assume gli obblighi di tracciabilità di cui alla normativa vigente, pena la 
nullità assoluta del contratto. La scrivente amministrazione si riserva la facoltà di attuare eventuali 
verifiche sui contratti sottoscritti tra le parti. 
 
4. Modalità dell’offerta  
L’offerta dovrà essere presentata secondo il modello generato dal MEPA e in aggiunta sul modello di 
offerta tecnico/economica allegata al presente disciplinare e firmata digitalmente dal legale 
rappresentante della ditta interpellata.  
L’offerta dovrà essere integrata dai documenti e dalle dichiarazioni richieste attraverso la piattaforma 
MEPA. 
La eventuale documentazione non obbligatoria sarà indicata come previsto dalla procedura MEPA, 
con la voce “FACOLTATIVO”. 
L’offerta dovrà essere integrata dalla dichiarazione di accettazione dell’allegato capitolato. 
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5.  Obblighi dell'operatore economico 
Oltre a quanto stabilito in precedenza sono a totale carico dell'operatore economico, senza dar luogo 
ad alcun compenso aggiuntivo a nessun titolo, i seguenti oneri ed obblighi:  
1. tutte le spese di bollo inerenti agli atti occorrenti per la fornitura del servizio, dal giorno della 
notifica dell’aggiudicazione della stessa e per tutta la sua durata;  
2. la revisione di quelle attività oggetto del contratto che a giudizio dell’Istituto, non risultassero 
eseguiti conformemente all’offerta;  
3. l'obbligo di segnalare per iscritto immediatamente all’Istituto, ogni circostanza o difficoltà relativa 
alla realizzazione di quanto previsto;  
4. ad eseguire la fornitura dei servizi oggetto del presente disciplinare e del capitolato tecnico, entro 
e non oltre il periodo di realizzazione concordato;  
5. ad osservare, oltre che il presente disciplinare di gara e il capitolato tecnico, ogni altra norma di 
legge, decreto e regolamento, vigenti od emanati in corso d'opera, in tema di organizzazione di viaggi 
con pcto. 
 
6.  Stipula ed eventuale contratto collegato 
La sottoscrizione della stipula avverrà entro i tempi definiti alla relativa data indicata sul MEPA solo 
in presenza di TUTTA la documentazione richiesta come “documentazione obbligatoria”. 
In casi particolari, a seguito di adeguata e documentata motivazione, è facoltà della stazione 
appaltante stipulare anche in assenza di uno o più documenti obbligatori. In tal caso la stipula non 
darà immediata esecuzione al contratto ma lo stesso sarà da ritenere concretamente avviato alla data 
di “validità del contratto” indicata nel documento di stipula. 
Fino a quella data, la stazione appaltante si riserva il diritto di revocare la stipula laddove non fossero 
pervenuti i documenti mancanti. 
La trattativa diretta su MEPA non obbliga la stazione appaltante alla stipula successiva laddove 
l'offerta non risultasse congrua e coerente con le disponibilità del committente. Nessuna motivazione 
in merito è dovuta dal committente all'operatore economico in casi di rifiuto dell'offerta. 
 
7  Cause di risoluzione anticipata  
Il venire meno, successivamente all'aggiudicazione o comunque durante l'esecuzione del servizio, dei 
requisiti prescritti nel disciplinare di gara e nel capitolato tecnico, determina la risoluzione anticipata 
del rapporto, salva ed impregiudicata ogni pretesa risarcitoria dell’amministrazione. Causano, altresì, 
la risoluzione anticipata del rapporto, gravi inadempienze dell'operatore economico che l'Istituto 
rilevi con espressa diffida. Costituirà in ogni caso motivo di risoluzione espressa, salvo il diritto al 
risarcimento del danno, il verificarsi anche di una soltanto delle seguenti situazioni:  
1) mancato rispetto delle scadenze, che non siano dovute alla responsabilità diretta dell’Istituto o ad 
altre circostanze oggettive;  
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2) sostituzione non autorizzata dei servizi offerti;  
3) mancato rispetto del divieto di subappalto;  
4) non veridicità delle dichiarazioni fornite;  
5) violazione dell’obbligo di riservatezza;  
6) frode o grave negligenza nell’esecuzione degli obblighi e delle condizioni contrattuali;  
7) cessione dell’azienda, dell’attività da parte dell’affidatario, oppure fallimento concordato 
preventivo o altra procedura concorsuale che dovesse coinvolgere lo stesso. L 
a risoluzione del contratto diventerà operativa a seguito della comunicazione che l’Istituto invierà per 
iscritto all’operatore economico, tramite PEC.  
La risoluzione dà altresì all’Istituto il diritto di affidare a terzi l’esecuzione dei servizi, in danno 
all’operatore economico affidatario, con addebito ad esso del costo sostenuto in più dall’Istituto 
rispetto a quello previsto. 
 
8. Ulteriori informazioni 
In caso di richiesta di ulteriori informazioni queste dovranno essere attraverso il sistema di 
comunicazione MEPA. 
Ai sensi dell’art. 16-bis, comma 10 D.L. 185/2008, convertito con modificazioni in Legge n. 2/2009, il 
Punto Ordinante procederà ad acquisire d’ufficio il Documento Unico di Regolarità Contributiva 
(DURC). 
Laddove richiesto all’interno del sistema DGUE, i fatturati si intendono relativi ai 3 anni precedenti 
all’anno in corso e sono valutati esclusivamente ai fini di accertare la maturata esperienza nel settore 
e i requisiti economico/finanziari come richiesti per l’affidamento diretto dal Dlgs. 36/2023 
 
9 Modalità di pagamento  
L’Istituto scrivente si impegna a corrispondere all'impresa il prezzo pattuito secondo le seguenti 
modalità e termini di pagamento: 

a) previo controllo di corrispondenza dei servizi offerti con le condizioni contrattuali 
concordate;  

b) 50% 10 giorni prima della partenza e il restante 50% al rientro. 
 
10.  Definizione delle controversie 
Il contratto che verrà stipulato dalle parti è regolato dalla legge italiana. Qualsiasi controversia in 
merito all’interpretazione, esecuzione, validità o efficacia del contratto ed eventuali controversie che 
dovessero insorgere durante lo svolgimento del servizio tra l’amministrazione aggiudicatrice e 
l’operatore economico affidatario, non componibili in via amichevole, saranno demandate al giudice 
ordinario. Il foro competente è quello di ENNA. 
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11. Efficacia  
Le norme e le disposizioni di cui ai presenti articoli sono vincolanti per l’operatore economico dal 
momento in cui viene inviata l’offerta, mentre lo sono per l’Istituto solo dopo la firma del contratto. 
 
12. Trattamento dei dati personali ai sensi del regolamento U.E. 2016/679 (G.D.P.R.).  
Ai sensi dell’art. 13 Regolamento UE n. 2016/679 si fa presente che i dati personali forniti dalla ditta 
saranno raccolti presso l’Istituto per le finalità inerenti alla gestione delle procedure previste dalla 
legislazione vigente per l’attività contrattuale. Il trattamento dei dati personali (registrazione, 
organizzazione, conservazione), svolto con strumenti informatici e/o cartacei idonei a garantire la 
sicurezza e la riservatezza dei dati stessi, potrà avvenire sia per finalità correlate alla scelta del 
contraente e all’instaurazione del rapporto contrattuale che per finalità inerenti alla gestione del 
rapporto medesimo. 
 
In Allegato: 
 

1) Capitolato tecnico 
 
         La Dirigente Scolastica 

         Prof.ssa Lucia Squatrito 
          (firma digitale) 
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